PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO - MG

LEI N° 1.532, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017.

PUBLICADO NO MURAL | |NSTITUI NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

MUNICIPAL INDIRETA O PAGAMENTO DE DIARIAS AOS

DATA DA PUBLICAGAO [3/1'/ 11 | EMPREGADOS PUBLICOS E COLABORADORES QUE
Padee | Mot SE DESLOCAM A SERVICO DO SAAE.

ASSINATURA

A Céamara Municipal de Sacramento, Estado de Minas
Gerais, sob a protegdo de Deus aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido no ambito da Administragcéo Publica
Municipal Indireta, aos integrantes discriminados no artigo 12 desta Lei, 0 pagamento de diarias
referentes aos deslocamentos e viagens, na forma aqui estabelecida.

Art. 2° Diaria & o valor pecuniario concedido ao servidor ou
ao colaborador, para o custeio de alimentagdo e hospedagem, dispensada a comprovagéo destas
despesas. ;
§1° - As despesas realizadas com os traslados — passagens
aéreas, terrestres, com combustivel, taxi e pedagio — serdo reembolsadas, desde que
devidamente comprovadas.

§2° - Para que faga jus ao reembolso previsto no paragrafo
anterior, o servidor devera apresentar o relatério de despesas, conforme Anexo lll, acompanhado
de documentos originais e fiscais, no prazo maximo de 15(quinze) dias de sua emisséo, ficando a
Secdo de Contabilidade autorizada a ressarcir a importéncia em até 05(cinco) dias a contar da
entrega do relatorio.

§3° - Para apuragdo total das despesas diarias com
alimentagdo e hospedagem, sera considerado:

. quando o periodo de afastamento do Municipio for superior a 24 horas:

a) no dia da partida
- 50% do valor da diaria se a partida se der apds as 12 horas;
- uma didria, se a partida se der antes das 12 horas.
b) no dia do retorno
- 50% do valor da diaria se o retorno se der apés as 12 horas;
- ndo sera concedida diaria se o retorno se der antes das 12 horas.
c) para o afastamento do Municipio, a cada vinte e quatro horas, serd concedido 100% do
valor da diaria;

Il. quando o periodo de afastamento do Municipio for inferior a 24 horas:

- 20% do valor da diaria se o afastamento for superior a 06 horas;
- ndo sera concedida diaria se o afastamento for inferior a 06 horas.

§4° - Ao final do deslocamento prestado, o empregado
plblico devera apresentar, em até 05(cinco) dias, relatério, conforme Anexo Il.

§5° - A falta de apresentagdo do relatdrio constante no
Anexo I, autoriza o SAAE a descontar na préxima folha de pagamento, o valor do adiantamento
concedido ao empregado publico a titulo de diaria.

Art. 3° Para efeito de concessdo de diarias ser&o
considerados beneficiarios os empregados publicos do SAAE, bem como os colaboradores
eventuais, estes definidos como pessoas que nio possuem vinculo com o SAAE de
Sacramento/MG; ndo estando formalmente prestando, de maneira continuada, servigcos técnico-
administrativos, mas tenham sido chamados para prestar algum tipo de colaboragdo com a
Autarquia.
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Art. 4° Quando o deslocamento e permanéncia ocorrer fora
do horario de expediente da Autarquia, o mesmo devera ser detalhadamente justificado para que
haja o recebimento de diarias e reembolsc de despesas, conforme reza artigo 2° e incisos desta
lei.

Art. 5° Sdo elementos essenciais no ato da concesséao de
diarias:

a) —nome, cargo, emprego ou fun¢do do proponente;

b) - nome, cargo, emprego ou fun¢éo do servidor ou colaborador/beneficiario;
c) —descrigéo do objetivo'do deslocamento;

d) - indicacdo do destino da viagem;

e) — periodo provavel do deslocamento;

f) — valor unitario, quantidade de diarias e importancia a ser paga;

g) —autorizagdo do pagamento pelo ordenador de despesas.

Art. 6° As didrias recebidas, por ventura, em excesso ou
guando ndo ocorrer o deslocamento, por forca maior ou caso fortuito, dever&o ser restituidas no
prazo maximo de 05(cinco) dias, contados a partir do ‘retorno do servidor a Sede ou do
cancelamento da viagem.

Art. 7° A didria devera ser reguerida dentro do lapso
temporal de até cinco dias Uteis antes do inicio previsto para a viagem, conforme Anexo | e
repassada ao requerente em ate um dia Gtil antes do inicio de sua partida.

Art. 8° As diarias deverdo ser autorizadas pelo
Superintendente Administrativo e em sua auséncia ou vacancia, por seu substituto legal, de
acerdo com a Lei Municipal n® 947/2005, ou outra lei que venha a substitui-la, conforme Anexo 1.

Art. 9° O uso de veiculo oficial durante a viagem s6 sera
permitido com a prévia autorizagao do Superintendente Administrativo e em sua auséncia ou
vacancia, por seu substituto legal, de acordo com a Lei Municipal n® 947/2005, conforme Anexo 1V,
ou outra que venha a substitui-la.

Art. 10. Cabera a Divisdo Administrativa e Financeira e ao
Superintendente Administrativo fiscalizar o cumprimento desta lei e fornecer aos empregados
publicos procedimentos necessarios a execugdo das normas, bem como propor solugdes
pertinentes para os casos omissos.

Art. 11. Responderéo, solidariamente, pelos atos praticados
em desacordo com o disposto nesta lei, a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o
beneficiario das diarias.

Art. 12. Os valores da diaria seréo estabelecidos como se

segue:

Tabela de Diarias em R$ - Alimentacao e Hospedagem

Grupo Cargo/Emprego Publico Valor
A Superintendente Administrativo 350,00
B Diretor Adjunto, Controlador Interno e Chefe de Divisdo 350,00
(&5 Chefe de Secgéo, Chefe de Setor e Coordenador de RH 350,00
D Demais empregados publicos e colaboradores 350,00

§1° - Aos empregados publicos € obrigatorico o

preenchimento do relatério de viagem, conforme Anexo Il, explicitando o motivo, a relevancia e o
interesse publico.

§2° - Os valores consignados neste artigo poderdo ser
corrigidos, anualmente, via ato administrativo especifico, usando o INPC como parametro.
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§3° - Os valores consignados na tabela acima seréo
utilizados para viagens em todo o ferritério nacional, exceto a cidade de Brasilia que tera o
acréscimo em cada grupo no valor de R$150,00 (cento e cinquenta reais).

Art. 13. As despesas com concessdo de diarias e
indenizacdes a empregados publicos e colabaradores correm a conta da Autarquia, sob dotacées
especificadas na lei orgcamentaria vigente.

Art. 14 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario. '

Prefeitura Municipal de Sacramento, Estado de Minas

Gerais, em 13 de novembro de 2017.
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO PARA EMISSAO DE PCD

Nome:

Cargo/Emprego Piblico:

Solicita que seja autorizada a emissao de PCD — Proposta de Concesséo de Diarias em seu favor.

Motivagao (anexar folders, convite e-mails, quando houver):

Data da saida: ! / Horario de saida:
Data do retorno: ! / Horario de retorno:
Data da chegada em Sacramento: / /

Horario provavel de chegada em Sacramento:

Local e data

Assinatura do servidor

( ) Autorizo { ) N&o autorizo

Superintendente Administrativo

Data: / /

A Contabilidade para providéncias.

Ao Coordenador de Recursos Humanos para ciéncia da saida do servidor.
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ANEXO Ii
RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

Cargo/Emprego Piblico:

PCD n°®:

Periodo da viagem: ! / a / /

Destino:

Objetivo:

Transporte
( ) carro da Autarquia ( ) 6nibus ( )avido { )outro

(especificar)

Desenvolvimento:

Local e data

Assinatura do servidor
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_ ANEXO 1l
RELATORIO DE DESPESAS
Nome: :
PCD n°®:
Passagens:
Data da viagem Horario da partida - Destino Valor - R$

Abastecimentos:

( )alcool ( )gasolina ( ) diesel

Data do Sl

abastecimento . Local Valor - R$

litros

Taxi:

Data Percurso Valor — R$
Pedagios:
Data Localizacao Valor — R$
Local e data

Assinatura do servidor
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: ANEXO IV ]
SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO DO USO DO VEICULO

Nome:

Cargo/Emprego Publico:

Destino:

Objetivo:

Descrigdo do veiculo:

Marca: Modelo: Placa:

Data da saida: / / Horario de saida:
Data do retorno: / / Horario de retorno:

Local e data

Assinatura do servidor

() Autorizo () N&o autorizo

o uso do veiculo acima descrito, para o objetivo citado e indico o(a) servidor(a)

para dirigir o mesmo nos dias e horario citados.

Superintendente Administrativo
Local e data

OBS: Encaminhe cépia deste ao Setor de Transporte para ciéncia da saida do veiculo e do
servidor.
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