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DECRETO N.° 201, DE 05 DE JUNHO DE 2020
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| ESTABELECE ATRIBUIGOES E FUNGOES DO CARGO
PUBLICADONOMURAL | pgglico  que  comPoE A ESTRUTURA

DATA DA PUBLICAGAO 05/06/2020 ORGANIZACIONAL DO QUADRO DE PESSOAL
; L) B ESTATUTARIO DO SAAE - SERVIGO AUTONOMO DE
ASSINATURA v AGUA E ESGOTO DE SACRAMENTO
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O Prefeito Municipal de Sacramento, Estado de Minas
Gerais, Wesley De Santi de Melo, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO as disposi¢cbes contidas na Lei Municipal
n.° 1.687, de 04 de novembro de 2019;

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidas as atribuicbes e funcdes do
cargo publico que compde a estrutura organizacional do quadro de pessoal de provimento em
comissao, sob o regime estatutario, do Municipio de Sacramento, atendendo ao disposto no art.
1°, da Lei Municipal n.° 1.723, de 15 de abril de 2020, conforme a seguir discriminado:

CARGO = =z
PUBLICO FUNCOES/ATRIBUICOES
| . - Representar a Autarquia perante os poderes executivo e legislativo local e junto ao
Tribunal de Contas, ordenando despesas da Autarquia, dirigindo, acompanhando e
avaliando os trabalhos desenvolvidos pelas equipes gerenclais (técnicas e
administrativas), através de reunides, leitura de relatérios gerenciais, visitas periddicas as
frentes de trabalho (obras e setores internos), visando propor ao executivo as politicas
publicas de saneamento a serem implementadas no municipio, garantindo a populagao o
acesso aos servicos de qualidade e a prego acessivel (dentro do principio de
universalizacao no atendimento e na integralidade das agdes de saneamento e educacgao
ambiental ). -

- Representar a Autarquia juridicamente ou constituir seu procurador,

- Promover a integracdo da Autarquia aos demais érgdos de interesse publico que atuem
no municipio.

- Implantar programas e projetos de desenvolvimento nas areas técnica e administrativa,
através de reunides e dialogos com os préprios funcionarios, visando o aperfeigoamento
dos métodos gerenciais e a busca continua pela melhoria da qualidade dos servigos
prestados a comunidade.

- Implantar € acompanhar o planejamento estratégico da Autarquia, visando assegurar a
produtividade e a qualidade dos servigos prestados.

- Acompanhar os projetos, através de leitura de relatérios e reunides de avaliagao,
visando assegurar a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados pela autarquia.

- Acompanhar os processos de tratamento de agua visando garantir a qualidade da agua
Superintendente | distribuida a populagdo de Sacramento, dentro dos padrdes de potabilidade exigidos pelo
Administrativo Ministério da Saude, bem como a padrdes de qualidade reconhecidos internacionalmente,
buscando sempre garantir a producao e distribuicdo de agua com padrdes de qualidade
cada vez mais exigentes. |

- Acompanhar os processos de tratamento de esgoto visando garantir a eficiéncia dos
processos da ETE — Estacado de Tratamento de Esgoto.

- Acompanhar a rotina administrativa legal, através da assinatura de portarias, oficios,
memorandos, processos administrativos, relatorios contabeis, processos licitatorios,
contratos, convénios, visando assegurar a eficiéncia e eficacia dos servigos executados,
bem como a perfeita execucio orcamentaria, financeira e patrimonial da autarquia.

- Gerenciar os projetos executivos de engenharia, acompanhando as obras civis dos
sistemas de agua e esgoto, no que se refere a ampliacdo e expansao, visando minimizar
os erros de concepgao e custos de implantagao e operacionalizagao, assegurando assim
a qualidade dos servicos prestados e a maximizagao da satisfagao do consumidor.

- Buscar a continua qualificagdo da mao-de-obra da Autarquia, através de cursos,
palestras e treinamentos, terceirizados ou nao, visando melhorar os servigos prestados
pelos funcionarios do 6rgao.

- Fazer trabalhos de divulgacao das acgdes realizadas pela Autarquia, atraves da midia e
apresentacdes em o6rgaos publicos e privados da comunidade, visando dar transparéncia
e credibilidade aos recursos investidos e aplicados pelo 6rgao, promovendo a integragao
da Autarquia aos demais 6rgaos de interesses publicos que atuem no Municipio.

- Representar o 6rgao na apresentacdo de trabalhos técnicos, programas, projetos,
semindrios e congressos em associacoes e entidades, fornecendo informagdes aos
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interessados, visando dar transparéncia aos servi¢cos prestados pela Autarquia.

- Convocar concursos publicos, através de editais, buscando assegurar o preenchimento
das vagas existentes na autarquia.

- Admitir, movimentar, promover e dispensar empregado do quadro permanente da
Autarquia. Praticar os demais atos relativos a administragdo de pessoal respeitada a
legislagao vigente.

- Fixar e reajustar os valores da diaria de alimentagao e pousada.

- Determinar o horario de cumprimento da jornada de trabatho.

- Praticar os demais atos relativos a administracdo de pessoal respeitada a legisiagdo
pertinente.

- Reunir-se com os responsaveis para corre¢ao de notas, exame de informagdes sobre
cenarios de saneamento em nivel municipal, estadual e federal, bem como sobre o
contexto politico local, discutindo estratégias a serem adotadas e nivelando informacgoes.

- Estudar novas tecnologias, através da participagdo em cursos, palestras e congressos,
visando examinar a viabilidade de sua implantagao no orgéo.

- Negociar com os responsaveis pelos diversos setores e segbes € com os colaboradores
sobre os procedimentos a serem seguidos com relagdo a problemas de ordem pessoal,
movimento dos trabalhadores, sindicato, comissdo de servidores, classificagdo de
duvidas, decisdes de servico que precisem ser tomadas, buscando a eficiéncia dos
servicos prestados pelos diversos setores da autarquia.

- Determinar a abertura de inquérito para apuragao de faltas e irregulandades.

- Estimular a operacionalizagdo de novas tecnologias e processos, propiciando
capacitacdo técnica e visitas técnicas para engenheiros e técnicos, visando assegurar a
qualidade e eficiéncia dos servigos prestados.

- Praticar e buscar permanentemente a qualidade e produtividade na realizagédo de
atividades e na prestacdo de servigos aos clientes internos e externos da autarquia.

- Submeter a aprovacdo do Prefeito Municipal, nos prazos proprios, 0 orgamento anual da
Autarquia;

- Supervisionar e avaliar a execugao do orgamento,

- Dirigir a elaboracgéo do plano plurianual e coordenar respectivos programas;

- Enviar a Prefeitura Municipal até o dia 15 (quinze) de cada més, o balancete do més
anterior e até o dia 28 (vinte e oito) de fevereiro, 0 balango anual e o relatério da gestao
financeira e patrimonial da Autarquia;

- Autorizar despesas de acordo com as dotagdes orgamentarias e ordenar pagamentos
em consonancia com a programagao de caixa;

. Autorizar as licitacbes para a compra de materiais e equipamentos, contratagcdo de
obras e servicos, observadas as normas e instrugbes da Lei Vigente;

- Movimentar contas bancarias de movimento e outras, em assinatura conjunta com o
Diretor Adjunto, e na auséncia deste com o responsavel pela Divisdo Administrativa e
Financeira e/ou com ¢ Tesoureiro;

- Celebrar acordos, contratos, convénios e outros atos administrativos, observadas as
normas e instrugdes da entidade administradora da Autarquia,

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga no trabalho de acordo com a
atividade executada de forma a preservar a sua salde e integridade fisica no ambiente de
trabalho.

- Dirigir, sempre que necessario, veiculos e/ou motos da frota da Autarquia, para o
desempenho de suas atribuigdes. |
- Cumprir e fazer cumprir as disposigdes da legislagao aplicavel.

- Zelar pelo patriménio e interesse publico.

- Executar outras tarefas correlatas de sua competéncia, que lhe forem atribuidas ou
determinadas nelo seu superior.

Art. 2° Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, ficando revogadas as disposigbes em contrario,

Prefeitura Municipal de Sacramento, Estado de Minas

Gerais, em 05 de junho de 2020.

Prefeito
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