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DECRETO N.° 107, DE 20 DE MARCO DE 2023

PUBLICADO NO MURAL DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO
PROCEDIMENTO A SER ADOTADO NO
DATA DA PUBLICAGAO 20/03/2023 | AMBITO DAS CONTRATAGOES PUBLICAS
DIRETAS REALIZADAS PELO MUNICIPIO DE

_$Dowg, ke, SACRAMENTO - MINAS GERAIS
ASSINATURA

Wesley De Santi de Melo, Prefeito Municipal de
Sacramento, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes que lhe sao
conferidas por Lel,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral das

Contratactes Publicas Diretas, constante no Anexo Unico deste Decreto, para os
procedimentos fundamentados com base na Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2° Na hipotese de o responsavel pelo ato nao
conseguir cumprir no tempo previsto, ou ainda ndo conseguir executar por ordem

técnica, devera apresentar uma justificava por escrito ao seu superior hierarquico.

Art. 3° Em razdo ao principio da segregacao de
funcdes, o servidor que ndo cumprir a tempo e modo com o determinado no
presente Regulamento, ficara sujeito as sangdes administrativas, observado o

contraditorio a ampla defesa.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de

publicagéo

Prefeitura Municipal Sacramento, Estado de

Minas Gerais, em 20 de marco de 2023.

De Santi de Melo

Wesl
" Prefeito

Visto: %
S MA tos Juridicos S. M. Fazendd e Administragéo
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ANEXO UNICO
REGULAMENTO GERAL DAS
CONTRATACOES DIRETAS - MUNICIPIO DE SACRAMENTO/MG

DISPENSAS

As dispensas podem ser:

- Em razdo do valor: i) R$ 114.416,65" (cento e
quatorze mil, quatrocentos e dezesseis reais e sessenta e cinco centavos): no
caso de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengao de
veiculos automotores: i) R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais

e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras,

-Para contratacdo que mantenha todas as
condicdes definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano,
quando se verificar que naquela licitagdo: i) nao surgiram licitantes interessados
ou nao foram apresentadas propostas vdlidas; ii) as propostas apresentadas
consignaram pregos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou

incompativeis com os fixados pelos 6rgéos oficiais competentes;

-Em razéo do objeto: hipdteses previstas no art.
75, inciso IV da Lei 14.133/21.

Procedimento:

1° FASE - PREPARATORIA

Responsavel: Secretaria Municipal, atraves do

Gestor do Contrato.
Atribuicoes:

1 \alores atualizados conforme Decreto Federal n® 11.317, de 29/12/2022.

Visto:
S. M. Asspfos Juridices S. M. Fazenda e inistragéo
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1° - Preencher o Termo de Referéncia (TR).

Importante! - Pode ser dispensado total ou

parcial os documentos para habilitagcac, quando se tratar:

sentrega imediata;

e nas contratacdes em valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral?; | - a inscricdo no Cadasiro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e ¢ nas contratacbes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais);

oEm quaisquer casos, sera exigida a
apresenta¢do da documentagéo de habilitagéo fiscal, com a apresentagao
de: | - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ); I - a regularidade perante a Fazenda
federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei; Il - a regularidade relativa a Seguridade
Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei e IV - prova da inexisténcia de débitos perante a Justica
do Trabalho;

- Nas demais hipéteses, de acordo com o objeto,
deverdo ser solicitados todos os documentos previstos nos artigos 62 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

- A hipétese de dispensa de documentos deve

estar informada e justificada no Termo de Referéncia.

- Obrigatério para todos os procedimentos de

obras e servicos de engenharia:

Visto:

S. M As%wms Juridicos S. M. Fazen

2 Aproximadamente R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais).
tﬂﬁdmfnistmgéo
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2° - Elaboracao do Projeto Basico: quando se
tratar de obras e servigos comuns de engenharia; e quando se fizer necessario, o
Projeto Executivo.

2¢ FASE — ORCAMENTARIA E MONTAGEM

Responsavel: Departamento de Compras

1) Orgcamento:

- Nas hipoteses de Dispensa Por Valor, nos

termos do art. 75, §3° da Lei de Licitagbes, € necessaria a realizagdo da
estimativa da despesa (orgamentos), nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021 e

regulamento municipal, ressaltando-se a necessidade de:

| - composicdo de custos
unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no
banco de precos em salde disponiveis no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP);

Il - contratagbes similares
feitas pela Administragdao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro
de precos, observado o indice de atualizagéo de precos
correspondente;

Il - utilizacdo de dados de
pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no
minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacgéo do edital;

Visto: -
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| V - pesquisa na base
nacional de notas fiscais eletrébnicas, na forma de
regulamento.

2°) Verificar se possui saldo suficiente, analisar a
despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como fais

aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

3° Solicitar da contabilidade a comprovagao da

previsdo de recursos orgcamentarios e financeiros disponiveis.

4°) Para as dispensas em razdo do valor: publicar
no didrio oficialjornal de grande circulagdo uma Unica proposta, pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias Uteis, devendo apds o prazo, selecionar a proposta mais

-vantajosa.

5 Disponibilizar no sitio eletronico oficial do
Municipio copia do Termo de Referéncia/Projeto Basico, bem como todos os

documentos que entenderem pertinentes do procedimento administrativo de

dispensa.

6% Na hipétese de dispensa em raz&o do valor,
adotar o parecer juridico padronizado a ser aprovado pela Procuradoria Juridica

do Municipio.
7°) Nas demais hipéteses de dispensa, que nao

forem em razao do valor, encaminhar para a Procuradoria Juridica emitir Parecer.

3° FASE — CONFERENCIA — CONTRATO

Responsavel: Departamento de Licitagao, na

figura do Agente de Contratagao.
Atribuicoes:

19} Conferir todo o processo, preenchendo 0
Checklist, de acordo com o modelo enviado;

Visto: o g
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2°) Elaborar a minuta do contrato, sendo 0 mesmo

dispensado quando se tratar das hipoteses descritas no artigo 95 da Lei
14.133/21.

4 FASE - DA HOMOLOGACAO,
CONTRATACAOQ E PRESTACAQO DO SERVICO/ENTREGA DO BEM
Responsavel: Secretaria solicitante, assessorado

pelo Fiscal do Contrato.
Prazo total: 05 (cinco) dias Uteis.

Atribuigbes:

19) Encaminhar para a Autoridade Superior, que

sera o Secretario (a) Municipal, que podera:

| determinar o retorno dos autos para

saneamento de irregularidades;
Il - revogar o procedimento por motivo de

conveniéncia e oportunidade, que devera ser resultante de fato superveniente

devidamente comprovado;
Il - proceder a anulagdo do procedimento, de

“oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade

insanavel;
IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

-Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os
subsequentes que deles dependam, e dara ensejo & apuragdo de

responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

2°) Preencher a minuta do contrato, assinar e

encaminhar para a contratada assinar.

Visto: if
S. M. tos Juridicos S. M. Fazend dministracao
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3° Elaborar um oficio para o Departamento de
Contabilidade, juntamente com uma copia do contrato, solicitando 0 empenho

previo.

4°) Emite a Autorizagdo de Compra/Ordem de

Servigo.
5°) Execucado do Servigo ou entrega do objeto.

-0 Fiscal do Contrato & o responsavel por exercer
a fiscalizacao do servigo/objeto, devendo preencher o Formulario de Avaliagao,

conforme modelo enviado;
-Quando se tratar de entrega de bem, este tera

até 05 (cinco) dias Uteis para atestar se condiz com o licitado;
-Transcorrido o prazo, sem manifestacdo do

Fiscal do Contrato, esse bem sera considerado entregue de maneira definitiva,

respondendo o mesmo por eventual dano decorrente de sua omissao.

6° Ap6s o recebimento pelo Fiscal do Contrato, o
contratado envia a Nota Fiscal que devera ser encaminhada para o Departamento

de Contabilidade realizar o0 empenho.

7°) Liquidagao pelo Gestor do Contrato.

8°) Encaminhamento para Tesouraria realizar o

pagamento.

Visto:
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_ ’ FLUXOGRAMA PROCESSOS DE DISPENSA
DE LICITACAO - MUNICIPIO DE SACRAMENTO ~- MINAS GERAIS

Elaboragao do Termo de
Referéncia

Servicos de Obras €
Engenharia; Elaboragao do

Projeto Basico/Executivo

2° Fase — Departamento h

de Compras

Dispensa de valor: realizar a
estimativa de despesa, de
acordo com o art. 23 da
14.133/21.

Verificar limites legais.

Visto:
S. M As o8 Juridicos

Demais hipdteses: realizar a
estimativa de despesa, de
acordo com o art. 23 da
14.133/21.

Solicitar Parecer Juridico

S. M. Fazenda %thgéo



Visto:
S. M.

tos Jurldicos

Solicitar da Contabilidade a
comprovacao da previséo de
recursos

Publicar pelo prazo minimo
de 03 (trés) dias.

32 Fase — Departamento |
de Licitacao

Conferéncia de todo ©
processo (Checklist)

Elaborar a minuta contratual

(verificar as hipoteses em
que o contrato pode ser
dispensado).

43 Fase - Secretaria

S. M. Fazeng—ﬂdmfnfstragéo
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s
.

Despacho do Secretario (a)
— Homologacgao ou nao.

Preencher a minuta contratual

e encaminhar para o
contratado.

Solicitar empenho previo.

Emitir a Autorizagdo de
Compra/Ordem de Servigo.

Execugdo do servigo/entrega do objeto -
Fiscal do Contrato tera o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para atestar, devendo
preencher o Formulario.

Envio da Nota Fiscal ao
Departamento de
Contabilidade.

{a).
Visto: ? ﬁ
S M untos Juridicos: —— —— S. M. Fazendg/e Administragao



Tesouraria realiza o
pagamento.

INEXIGIBILIDADES

As inexigibilidades podem ser para:

-Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de
géneros ou contratagéo de servigos que sé possam ser fornecidos por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivos;

-Contratacao de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresdrio exclusivo, desde que consagrado pela

critica especializada ou pela opinido publica;

-Contratacéao de servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notéria especializagdo, descritos nas alineas “a” a “h”, do inciso lll do art. 74 da
Lei 14.133/21, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao;

-Objetos que devam ou possam ser contratados

por meio de credenciamento;

-Aquisicdo ou locagdo de imovel cujas

caracteristicas de instalacdes e de localizagéo tornem necessaria sua escolha.

1° FASE — PREPARATORIA
Responsavel: Secretaria Municipal, através do

Gestor e do Fiscal do Contrato;
Atribuicoes:

Visto:
S. M. ntos Juridicos S. M. Fazen dministragdo
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1%) Preencher o Termo de Referéncia de acordo
com 0 modelo enviado;

2°) Preencher o Estudo Técnico Preliminar, se for

necessario;

3% Juntar os documentos pertinentes relativos ao

contratado:

-Fornecedor exclusivo: atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idoneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca

especifica.

-Contratacdo de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela
critica especializada ou pela opinido publica: documento que demonstra a

exclusividade no caso de empresario e que demonstrem seu reconhecimento

artistico.

-Servicos técnicos especializados:  estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho €

essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato.

Para esses trés tipos de contratagcoes, Os
contratados deverdo comprovar o seu prego através de outros contratos, com

igual objeto j& celebrados.

-Aquisicdo ou locagdo de imoveis cujas
caracteristicas de instalacoes e de localizagao tornem necessaria sua escolha:

avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de

Visto:
S. M. tos Juridicos S. M. Fazenda %Admfnfstmgéo
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adaptacdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacéo, e do prazo de
amortizacdo dos investimentos; certificacdo da inexisténcia de iméveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; justificativas que demonstrem a
singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Administracdo e que

evidenciem vantagem para ela.

4°) Solicitar da contabilidade a comprovagao da

previsao de recursos orcamentarios e financeiros disponiveis.

5°) Encaminhar para Procuradoria Geral elaborar

o Parecer Juridico que sera obrigatorio em todos os processos de inexigibilidade.

2° FASE — CONFERENCIA — CONTRATO

Responsavel: Departamento de Licitagdo, na

figura do Agente de Contratagao.
Atribuicoes:

19) Conferir todo ¢ processo, preenchendo o

Checklist, de acordo com o modelo enviado;

2°) Elaborar a minuta do contrato, sendo o mesmo

dispensado quando se tratar de entrega imediata e que néo gere obrigagao futura.

3 FASE - DA _ HOMOLOGAGCAO,
CONTRATACAOQ E PRESTACAO DO SERVICO/ENTREGA DO BEM

Responsavel: Secretaria solicitante, assessorado

pelo Fiscal do Contrato.
Prazo total: 05 (cinco) dias uteis.

Atribuicgoes:

1%) Encaminhar para a Autoridade Superior, que

sera o Secretario (a) Municipal, que podera:

Visto:
S M %fjms Juridicos S. M. Fazenda e Administragao
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mmmmm

| - determinar o retorno dos autos para
saneamento de irregularidades;

Il - revogar o procedimento por motivo de
conveniéncia e oportunidade, que devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado;

Il - proceder a anulagdo do procedimento, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

- Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os
subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de

responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.
2% Preencher a minuta do contrato, assinar e

encaminhar para a contratada assinar.

3% Elaborar um oficio para o Departamento de
Contabilidade, juntamente com uma coépia do contrato, solicitando o empenho

prévio.

4°) Emite a Autorizagdo de Compra/Ordem de

Servigo.

5% Execucao do Servigo ou entrega do objeto.

- O Fiscal do Contrato é o responsavel por
exercer a fiscalizacdo do servigo/objeto, devendo preencher o Formulario de

Avaliacéo, conforme modelo enviado;
- Quando se tratar de entrega de bem, este tera

até 05 (cinco) dias Uteis para atestar se condiz com o licitado;

Visto: %
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- Transcorrido o prazo, sem manifestacido do
Fiscal do Contrato, esse bem serd considerado entregue de maneira definitiva,

respondendo 0 mesmo por eventual dano decorrente de sua omissao;

6°) Apos o recebimento pelo Fiscal do Contrato, o
contratado envia a Nota Fiscal que devera ser encaminhada para o Departamento

de Contabilidade realizar 0 empenho.

7°) Liquidagéo pelo Gestor do Contrato.

8°) Encaminhamento para Tesouraria realizar o

pagamento.

FLUXOGRAMA PROCESSOS DE
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - MUNICIPIO DE SACRAMENTO - MINAS
GERAIS

12 FASE - Secretaria

Elaboragéo do Estudo
Técnico Preliminar

Juntar os documentos
pertinentes relativos ao
Contratado.

Visto: I . B
S MA fos Juridicos S. M. Fazendﬁmmmrstmgéo



| PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

Solicitar do Setor de Contabilidade
a comprovagao de recursos
orcamentarios e financeiros

disponiveis.

Solicitar da Procuradornia
Geral a anélise e Parecer
Juridico.

| 2® Fase — Departamento
de Licitagao

Conferéncia de todo ©
processo (Checklist)

Elaborar a minuta contratual
(verificar as hipbéteses que 0
contrato pode ser
dispensado).

33 Fase — Secretaria

Visto: %ﬂ .
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" Despacho do Secretario (a) -
Homologagao ou nao. |

| Preencher a minuta
~ contratual e encaminhar para
0 contratado.

Solicitar empenho prévio.

Emitir a Autorizagao de
Compra/Ordem de Servigo.

Execucéo do servigo/entrega do objeto —
Fiscal do Contrato tera o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para atestar, devendo
preencher 0 Formulario.

Envio da Nota Fiscal ao
Departamento de
Contabilidade.

Liquidacao pelo Secretario
(8).

ntos Juri - Tesouraria realiza o
: pagamento.

S. M. Fazeni’ﬂt!mfnfstragéo



